£3 Carta dei Servizi e Standard di qualita
del
TRIBUNALE DI CASSINO




Tntroduzione ]

Che cos’e la Carta dei Servizi?

La Carta dei Servizi € uno strumento a disposizione del Cittadino per ottenere
informazioni riguardanti I’erogazione dei servizi dei singoli Uffici, specificando
per ognuno di essi le seguenti informazioni:

attivita di competenza;

descrizione del servizio;

documenti e/o moduli necessari;

ubicazione;

orari di apertura al pubblico e contatti (telefono e email).

3438333
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dPRINCIPI E FINALITA DELLA CARTA DEI SERVIZI

COS'E' LA CARTA DEI SERVIZI?

La CARTA DEI SERVIZI & uno strumento a supporto dell'utenza per I'accesso ai servizi del
Tribunale di Cassino.

Grazie alla navigabilita interna e alla interattivita con il sito internet & possibile accedere
ai servizi offerti in modo rapido e immediato.

QUALI SONO | PRINCIPI DELLA GUIDA?

UGUAGLIANZA E IMPARZIALITA

| servizi sono erogati nel rispetto del principio di uguaglianza per tutti, senza distinzioni di
eta, sesso, orientamento sessuale, razza, religione, nazionalita, lingua, opinioni e
condizione sociale, attraverso modalita guidate da criteri di imparzialita, trasparenza e nel
rispetto del diritto alla riservatezza e delle particolari esigenze degli utenti in eta minore.

EFFICACIA, EFFICIENZA ED ECONOMICITA

Gli Uffici operano per il costante miglioramento dei servizi offerti, nel rispetto dei criteri di
efficienza ed efficacia e ricercando le soluzioni pit adeguate ed economiche, per evitare
sprechi di risorse pubbliche.

OBIETTIVITA', CONTINUITA' E REGOLARITA

Oltre al principio di imparzialita, le modalita di esecuzione dei servizi rispondono ai principi
di obiettivita, continuita e regolarita. Cio comporta che se dovessero verificarsi eventuali
cambiamenti o interruzioni nell’erogazione del servizio, questi sono preventivamente
annunciati, cercando di ridurre quanto pit il disagio e di riprenderli quanto prima possible.

PARTECIPAZIONE, CHIAREZZA E TRASPARENZA

E’ promossa la partecipazione degli utenti, garantendo modi e forme per inoltrare
suggerimenti, richieste, osservazioni e reclami. Garantire inoltre la semplificazione delle
procedure e una chiara e puntuale informazione attraverso una molteplicita di canali di
comunicazione, anche informatici.




i crisiamo

Il Tribunale di Cassino € disposto su tre sedi.

-La sede centrale é situata presso il Palazzo di Giustizia di Cassino, sito in Piazza Labriola
n.10. Nell’edificio sono ubicati le Aule penali, gli Uffici e le Cancellerie della Sezione
Penale, la Procura della Repubblica ed il Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Cassino.
-Presso la sede sita in Via Tasso n.16 sono collocate le Aule di udienza civili, gli Uffici e le
Cancellerie della Sezione Civile, nonché quelli attinenti al settore delle esecuzioni civili,
delle procedure concorsuali e della volontaria giurisdizione.

- La sede sita in Via San Marco n.12 ospita le Aule, gli Uffici e le Cancelleria della sezione
Lavoro, le Aule e gli Uffici del Giudice di Pace, I'Ufficio nep e taluni uffici della Procura
della Repubblica di Cassino (tra i quali il casellario).

IL TRIBUNALE ORDINARIO E:

Il Tribunale ordinario, nell'ordinamento italiano, € I'organo giurisdizionale che tratta cause
civili e penali, in primo grado, che non siano di competenza di altri Giudici. In appello, il
Tribunale ordinario si occupa di cause su cui si & gia pronunciato il Giudice di Pace.

Ogni Tribunale ordinario si occupa degli affari che abbiano un collegamento con la propria
circoscrizione territoriale ( >>> slide successiva).

Nelle funzioni giudicanti, il Tribunale pud essere composto da un solo Magistrato, definito
giudice unico, o da un collegio di tre Magistrati, rispettivamente il Presidente e due
Giudici a latere o dalla Corte di Assise, composta da un collegio di tre Magistrati e dai
Giudici popolari.




i cHisiamo

COMPETENZA TERRITORIALE

Di seguito la lista dei Comuni che appartengono al circondario del Tribunale di Cassino.

+» Acquafondata

% Alvito

< Aquino

% Arce

¢ Arpino

% Atina

+«* Ausonia

+*» Belmonte Castello
¢ Broccostella

+¢» Campoli Appenino
¢+ Casalattico

¢ Casalvieri

+»* Cassino
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% Castelliri

¢+ Castelnuovo Parano
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+» Cervaro

°,

¢ Colfelice

¢+ Colle San Magno
* Coreno ausonio
* Esperia

¢ Fontana Liri
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Sant’Ambrogio sul Garigliano
Sant’Andrea sul Garigliano
Sant’Apollinare

Sant’Elia Fiumerapido
Santi Cosma e Damiano
Santopadre

Settefrati

Sora

Spigno Saturnia

Terelle

Vallemaio

Vallerotonda

Ventotene

Vicalvi

Villa Latina

Villa Santa Lucia

Viticuso




ﬁ: DOVE SIAMO

ﬂ) TRIBUNALE DI CASSINO

€7 pylazzo diGiustizia
Piazza Labriola n.10 = Sede di Via T. Tasso n.16 =
03043 Cassino (FR) 03043 Cassino (FR)

Sede di Via San Marco n. 12 )
03043 Cassino (FR)

Centralino: 0776/32091



tel:0776/32091

ﬁ: DOVE SIAMO

ﬂ} TRIBUNALE DI CASSINO
«@v Sede Piazza Labriolan.10
03043 Cassino (FR)

COME RAGGIUNGERE IL TRIBUNALE:SEDE DI PIAZZA LABRIOLA

> APIEDI
x Le tre sedi del Tribunale di Cassino sono facilmente raggiungibili dalla Stazione Ferroviaria di Cassino.
Una volt usciti dalla stazione ferroviaria di Cassino e imbocca Piazza Garibaldi, subito fuori dalla stazione.
Prosegui lungo Corso della Repubblica, |a via principale che attraversa il centro. Continua dritto fino a Piazza
Labriola

9 IN AUTO
Per raggiungere la sede di Piazza Labriola, provenendo dall’autostrada, si deve imboccare lo svincolo per Cassino (sia da

Direzione Roma che da Direzione Napoli) e proseguire in tale direzione. Alla rotonda prendere la terza uscita verso Ss630,
continuare in Ss630/Via Ausonia ed alla successiva. Successivamente svoltare a destra in Ss6/Via Gaetano di Biasio,
continuare su Viale lvanoe Bonomi Continuare in Ss6/Via Gaetano di Biasio
Girare a sinistra in Via Guglielmo Marconi
Girare a destra in Piazza Enrico Toti
Continuare in Piazza A. Labriola

m Vicino Piazza Labriola sono disponibili molteplici zone dove poter usufruire dei parcheggi comunali a pagamento.



ﬁ: DOVE SIAMO

f)

Ly

TRIBUNALE DI CASSINO
Sede di Via T. Tasso n.16
03043 Cassino (FR)

SEDE VIA TASSO N.16 -COME RAGGIUNGERE IL TRIBUNALE

A PIEDI

Esci dalla stazione ferroviaria di Cassino e imbocca Piazza Garibaldi, subito fuori dalla stazione. Prosegui lungo Corso della
Repubblica, la via principale che attraversa il centro. Continua dritto fino a Piazza Labriola, dove si trova anche il Tribunale
di Cassino (sede principale).

Da [i, svolta verso Via Tasso: la sede civile del tribunale & al civico 16.

IN AUTO

Per raggiungere la sede di Via Tasso, provenendo dall’autostrada, si deve imboccare lo svincolo per Cassino (sia da
Direzione Roma che da Direzione Napoli) e proseguire in tale direzione, verso il centro. Imboccare la SS6 Casilina: seguire le
indicazioni per Cassino lungo la Strada Statale 6 Casilina, che portera verso il centro citta. Dopo circa 4 km, entra in Viale
Dante e continua dritto. Svoltare su Corso della Repubblica, che & la principale del centro. Continuare fino a Piazza Labriola
e poi svoltare su Via Tasso. |l Tribunale — Sezione Civile ed Esecuzioni si trova al civico 16.

Provenendo dalla stazione, invece, si deve imboccare Via Garibaldi e svoltare su Corso della Repubblica. Procedere fino a
Piazza Labriola e svolta su Via Tasso, ove il Tribunale & sito al civico n.16.

Per parcheggiare si pud usufruire dei parcheggi comunali a pagamento siti nelle zone antistanti all’edificio o nella
piazza sita a Nicolas Green, che permette di parcheggiare gratuitamente.



ﬁ: DOVE SIAMO

ﬂ’ TRIBUNALE DI CASSINO
@y SedediViaSan Marcon.12
03043 Cassino (FR)

SEDE VIA SAN MARCO N.12 - COME RAGGIUNGERE IL TRIBUNALE

)
A PIEDI
Esci dalla stazione ferroviaria di Cassino e imbocca Piazza Garibaldi, subito fuori dalla stazione. Svoltare a sinistra su Viale
Ivanoe Bonomi. Svoltare a destra per rimanere su Via San Marco e raggiungere il civico n.12.

& IN AUTO
Per raggiungere la sede di Via Tasso, provenendo dall’autostrada, si deve imboccare lo svincolo per Cassino (sia da

Direzione Roma che da Direzione Napoli) e proseguire in tale direzione, verso il centro. Imboccare la SS6 Casilina: seguire le
indicazioni per Cassino lungo la Strada Statale 6 Casilina, che portera verso il centro citta. Dopo circa 4 km, entra in Viale
Dante e continua dritto. Da Viale Dante, svoltare su Viale lvanoe Bonomi, poi svoltare a destra e percorrere Via San Marco
fino al civico 12, sede del Tribunale — Giudice di Pace e UNEP.

Provenendo dalla stazione, invece, si deve imboccare Viale lvanoe Bonomi in direzione nord e proseguire dritto lungo fino a
incrociare Via San Marco, ove il Tribunale & sito al civico n.12.

E La sede di Via San Marco ha un ampio parcheggio gratuito che circonda l'intero stabile, oltre a poter usufruire dei
parcheggi siti lungo la strada di Via San Marco.
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ALTRE ISTITUZIONI NEL PALAZZO DI GIUSTIZIA

PROCURA DELLA REPUBBLICA DI CASSINO
Piazza Labriola n.10

Piano: primo e secondo
https://procura-cassino.giustizia.it/it/homepage.page
Telefono: 0776/32091; Fax: 0776/21457

Peo: procura.cassino@giustizia.it

Pec: prot.procura.cassino@giustiziacert.it

Sede Distaccata: Via San Marco n.12

Piano: secondo

CONSIGLIO DELL'ORDINE DEGLI AVVOCATI DI CASSINO
Piazza Labriola n.10

Piano: terra

https://www.ordineavvocaticassino.it/
Telefono:0776.320085; Fax: 0776.320128

Peo: avvocaticassino@gmail.com

Pec: ord.cassino@cert.legalmail.it

Orario: - Lunedi, Martedi, Mercoledi, Giovedi e Venerdi
dalle ore 9.00 alle ore 12.30;

- Martedi e Giovedi dalle ore 15.00 alle ore 17.00

GIUDICE DI PACE DI CASSINO

Via San Marco n.12

Piano: primo
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/giudici_di pace.page
Telefono: 0776/39231

Peo: gdp.cassino@giustizia.it

Pec: gdp.cassino@giustiziacert.it

UNEP

Via San Marco n.12

Piano: Terra
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/ufficiali_giudiziari.page
Telefono: 0776/392321

Peo: unep.tribunale.cassino@giustizia.it

Pec: prot.unep.tribunale.cassino@giustiziacert.it



https://procura-cassino.giustizia.it/it/homepage.page
https://procura-cassino.giustizia.it/it/homepage.page
https://procura-cassino.giustizia.it/it/homepage.page
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mailto:ord.cassino@cert.legalmail.it
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/giudici_di_pace.page
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@ srowes

Il Tribunale Ordinario di Cassino mette a disposizione dei propri utenti un dettagliato sito web all’indirizzo
www.tribunale-cassino.giustizia.it dove e possibile trovare tutte le principali informazioni raccolte nella Guida
ai Servizi.

Nel sito sono inoltre presenti diverse sezioni tematiche relative ai singoli servizi erogati e le informazioni
riguardanti gli Uffici e il personale amministrativo e di Magistratura.

Segui il Ministero della Giustizia su f Yy O
Tribunale di Cassino
Ministero della Giustizia Cerca nel sito n

Il Tribunale v Peril Gittadino v Per il Professionista v Per I' Amministrazione » Come fare per -~ Generali v Redazione Sito Web

Tribunale di Cassino

e il

PER IL PROFESSIONISTA PER LAMMINISTRAZIONE
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http://www.tribunale.padova.giustizia.it/
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®
11 STRUTTURA ORGANIZZATIVA

000
ORGANIZZAZIONE ATTIVITA AMMINISTRATIVA

DIRIGENTE
AMMINISTRATIVO &k

AREA %

AMMINISTRATIVA AREA CIVILE w AREA PENALE %

SEGRETERIA DI PRESIDENZAW
CANCELLERIA CIVILE CONTEZIOSO % CANCELLERIA GIP/GUP &

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA W

CANCELLERIA SEZIONE LAVORO &
CANCELLERIA DIBATTIMENTALE W
UFFICIO ECONOMATO &

VOLONTARIA GIURISDIZIONE &
UFFICIO SPESE DI GIUSTIZIA E

RECUPERO CREDITI W
CANCELLERIA ESECUZIONI E CRISI

DI IMPRESA
UFFICIO CORPI DI REATO R b
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/N
®-®  IL DIRIGENTE AMMINISTRATIVO

In relazione alle attribuzioni conferitegli dalla legge (D.Lgs. 240/2006 e smi), il dirigente
e responsabile della gestione delle risorse finanziarie, strumentali e umane del
Tribunale di Cassino (esclusa la gestione del personale di magistratura), da attuare in
coerenza con gli indirizzi del Presidente del Tribunale e con il programma annuale delle
attivita alla formazione del quale concorre.
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5TE ARea AMmiNisTRATIVA

AREA AMMINISTRATIVA

l. Segreteria di Presidenza 3

II.  Segreteria Amministrativalz

lll.  Ufficio Economato 3

IV.  Ufficio Spese di Giustizia e recupero crediti
V.  Ufficio Corpi di Reato\z

AREA CIVILE X

AREA PENALE X



m AREA AMMINISTRATIVA

SEGRETERIA DI PRESIDENZA

ATTIVITA DI COMPETENZA

)
0‘0

segreteria del Presidente del Tribunale;
affari pertinenti i Magistrati in servizio;
servizio del protocollo informatico;
servizi elettorali.

MODULI

X3

%

X3

¢

X3

¢

* Non vi sono moduli per l'utenza.

UBICAZIONE E ORARI

? Dal Lunedi al Venerdi dalle 09:00 alle 13:00.

Piazza Labriola n.10
Piano terra
Stanza n.18

PAGINA WEB

@ Ulteriori approfondimenti: 0

CONTATTI
k 0776/3209218

> ‘ tribunale.cassino@giustizia.it
AaY nrot.tribunale.cassino@giustiziacert.it
presidente.tribunale.cassino@giustiziacert.it

16



tel:0776/3209218
mailto:tribunale.cassino@giustizia.it
mailto:prot.tribunale.cassino@giustiziacert.it
mailto:prot.tribunale.cassino@giustiziacert.it;%20presidente.tribunale.cassino@giustiziacert.it
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/area_amministrativa.page
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/area_amministrativa.page

m AREA AMMINISTRATIVA

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA

ATTIVITA DI COMPETENZA

supporto all'attivita del Dirigente Amministrativo;

attivita inerente la gestione del personale amministrativo del Tribunale, comprese quelle di natura
contabile relativa al pagamento degli emolumenti accessori;

< istruzione ed esecuzione delle attivita relative alle misure di sicurezza di cui al d.Igs. 81/08;

** preparazione, protocollazione, smistamento e archiviazione della corrispondenza;

< rapporti con Istituzioni nazionali e locali, nonché con utenti esterni (privati, avvocati, consulenti) ed
interni (magistrati, colleghi dei vari uffici).

) )
0‘0 0‘0

MODULI @ PAGINA WEB

* Non vi sono moduli per l'utenza. Ulteriori approfondimenti: ﬂ
ORARI E UBICAZIONE CONTATTI

o Dal Lunedi al Venerdi dalle 09.00 alle 13.00. '.. 0776/3209214

Piazza Labriola n.10-Piano terra,

Stanze nn.16 e 17 m segreteria.tribunale.cassino@giustizia.it
tribunale.cassino@giustizia.it
prot.tribunale.cassino@giustiziacert.it
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mailto:segreteria.tribunale.cassino@giustizia.it
mailto:tribunale.cassino@giustizia.it
mailto:prot.tribunale.cassino@giustiziacert.it
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/area_amministrativa.page
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/area_amministrativa.page

m AREA AMMINISTRATIVA

UFFICIO ECONOMATO

ATTIVITA DI COMPETENZA

% gestione dei beni patrimoniali e durevoli;

++» gestione dei beni di facile consumo;

< acquisizione di beni e servizi;

«* esecuzione delle delibere della Conferenza Permanente;

+» gestione delle operazioni connesse all’attivita della Commissione Scarto dei beni non piu funzionanti.

MODULI @ PAGINA WEB
* Non vi sono moduli per ['utenza. Ulteriori approfondimenti: ﬂ
UBICAZIONE E ORARI CONTATTI

Piazza Labriola n.10 k 0776/3209210

Piano terra,
Stanza n.9bis.

0 Dal Lunedi al Venerdi dalle 09.00 alle 13.00. W..{ economato.tribunale.cassino@giustizia.it
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mailto:economato.tribunale.cassino@giustizia.it
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/area_amministrativa.page
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/area_amministrativa.page

m AREA AMMINISTRATIVA

UFFICIO SPESE DI GIUSTIZIA E RECUPERO CREDITI

ATTIVITA DI COMPETENZA

O/
0‘0

DS

*

/7
0’0

servizi connessi alla tenuta del registro informatico 3/SG “Crediti da recuperare e successive vicende
del credito”, previsto dall’art. 161 del DPR 115/02;

annotazione nel registro delle vicende dei crediti erariali da recuperare, maturati antecedentemente
al 1° gennaio 2008 ed esame della documentazione trasmessa dal concessionario per la riscossione;
per i crediti di giustizia maturati a decorrere dal 1° gennaio 2008, la cui gestione e affidata alla societa
Equitalia Giustizia Spa - con la quale il Ministero della Giustizia ha stipulato apposita convenzione,
I"ufficio provvede preliminarmente, ad esaminare la documentazione da trasmettere alla stessa
societa che, a sua volta, deve procedere ad identificare il debitore ed a quantificare il credito;
rilascio, dietro presentazione di apposita istanza dei certificati di avvenuto pagamento delle spese di
giustizia, ad uso riabilitazione;

statistiche periodiche;

servizi connessi alla tenuta del registro informatico 1/A/SG “Spese pagate dall’Erario”, previsto
dall’art. 161 del DPR 115/02;

iscrizione delle spese anticipate dall’erario;

predisposizione degli ordinativi di pagamento da inviare al Funzionario delegato alle spese di
giustizia;

redazione delle certificazioni uniche;

statistiche periodiche.
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m AREA AMMINISTRATIVA

UFFICIO SPESE DI GIUSTIZIA E RECUPERO CREDITI

MODULI

* Non vi sono moduli per 'utenza.

UBICAZIONE E ORARI

Piazza Labriola n.10
Piano terra,
Stanze nn.21-22.

° Dal Lunedi al Venerdi dalle 09.00 alle 13.00.

@ PAGINA WEB

Ulteriori approfondimenti: 0

CONTATTI

',. 0776/3209213

'A"‘ recupero.crediti.tribunale.cassino@giustizia.it
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mailto:recupero.crediti.tribunale.cassino@giustizia.it
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/area_amministrativa.page
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/area_amministrativa.page?frame5_item=2

m AREA AMMINISTRATIVA

UFFICIO CORPI DI REATO

ATTIVITA DI COMPETENZA

D3

» gestione dei reperti in custodia presso "ufficio e presso terzi ed esecuzione dei provvedimenti che
dispongono sulla loro destinazione;
DS

% esecuzione dei provvedimenti che dispongono la vendita dei reperti in custodia presso terzi;
< statistiche periodiche.

MODULI @PAGINA WEB

_ _ Ulteriori approfondimenti: e
* Non vi sono moduli per I'utenza.

UBICAZIONE E ORARI CONTATTI

Piazza Labriola n.10 k 0776/3209225
Piano terra,

Stanze nn.7-8.

o Dal Lunedi al Venerdi dalle 09.00 alle 13.00. WA corpireato.tribunale.cassino@giustizia.it
corpidireato.tribunale.cassino@giustiziacert.it

21


mailto:corpireato.tribunale.cassino@giustizia.it
mailto:corpidireato.tribunale.cassino@giustiziacert.it
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/area_amministrativa.page
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/sez_pen_uff_canc.page

STE Area civite

AREA AMMINISTRATIVAX

AREA CIVILE

I.  Cancelleria contenzioso civile 'z

[I. Cancelleria sezione Lavoroz

lll. Volontaria giurisdizione 3

IV. Cancelleria esecuzioni e crisi di impresa 3

AREA PENALE %




m AREA CIVILE

CANCELLERIA CIVILE CONTENZIOSO

ATTIVITA DI COMPETENZA

%+ iscrizione a ruolo dei procedimenti contenziosi (ordinari e speciali);

% iscrizione e aggiornamento dei dati nell’applicativo SICID;

*» controllo sul pagamento del contributo unificato e sulla regolarita fiscale degli atti;
< attivita relativa alla fase istruttoria e decisoria dei procedimenti ordinari e speciali;
s compimento delle attivita preparatorie delle udienze e degli adempimenti successivi;
¢ gestione delle attivita conseguenti all’lammissione delle parti al patrocinio a spese dello Stato;
tenuta del foglio notizie ed emissione degli ordini di pagamento;

pubblicazione delle sentenze e dei decreti;

invio degli atti all’Agenzia delle Entrate per la formalita della registrazione;
trascrizione degli atti sottoposti a detta formalita;

redazione e trasmissione per via telematica delle schede per il casellario giudiziale;
rilascio copie e certificazioni;

statistiche periodiche.

K/ K/ K/ R/ K/ K/ K/
0’0 0’0 0’0 0’0 0’0 0’0 0’0
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m AREA CIVILE

CANCELLERIA CIVILE CONTENZIOSO

MODULI

* Non vi sono moduli per I'utenza.

UBICAZIONE E ORARI

Sede di Via T. Tasso 16
Piano secondo
Stanze nn.5A-5B- 6- 7-8-9-10

0 Dal Lunedi al Venerdi dalle 09.00 alle 13.00

PAGINA WEB

@ Ulteriori approfondimenti: ﬂ

CONTATTI

0776/375218 - 0776/375220
0776/375321 - 0776/375534
0776/375225 - 0776/375212

M civile.tribunale.cassino@giustizia.it
civile.tribunale.cassino@giustiziacert.it
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tel:0776/375218
tel:0776/375321
tel:0776/375321
tel:0776/375534
tel:0776/375225
tel:0776/375212
mailto:civile.tribunale.cassino@giustizia.it
mailto:civile.tribunale.cassino@giustiziacert.it
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/area_civile_cancellerie.page
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/sez_pen_uff_canc.page

m AREA CIVILE

CANCELLERIA SEZIONE LAVORO

ATTIVITA DI COMPETENZA

¢+ iscrizione a ruolo dei procedimenti afferenti i processi di lavoro, assistenza e previdenza obbligatoria;
¢ iscrizione e aggiornamento dei dati nell’applicativo SICID;

«»+» controllo sul pagamento del contributo unificato;

¢ attivita relativa alla fase istruttoria e decisoria dei procedimenti;

«» compimento delle attivita preparatorie delle udienze e degli adempimenti successivi;

+» gestione delle attivita conseguenti all’ammissione delle parti al patrocinio a spese dello Stato;

+»* emissione ordini di pagamento;
% statistiche periodiche.

PAGINA WEB

@ Ulteriori approfondimenti: e

MODULI

Non ci sono moduli per I'utenza.

UBICAZIONE E ORARI CONTATTI
Sede di Via San Marco n.12 0776/392391 - 0776/392395-
Piano Secondo 0776/392396 - 0776/392392
Stanzan.1l

)“'{ lavoro.tribunale.cassino@giustizia.it
lavoro.tribunale.cassino@giustiziacert.it

o Dal lunedi al venerdi dalle 9.00 alle 13.00,
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tel:0776/392391%20-%200776/392395-%200776/392396
tel:0776/392391%20-%200776/392395-%200776/392396
tel:0776/392391%20-%200776/392395-%200776/392396
tel:0776/392391%20-%200776/392395-%200776/392396
tel:0776/392391%20-%200776/392395-%200776/392396
tel:0776/392392
mailto:lavoro.tribunale.cassino@giustizia.it
mailto:lavoro.tribunale.cassino@giustiziacert.it
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/sez_pen_uff_canc.page

m AREA CIVILE

VOLONTARIA GIURISDIZIONE

ATTIVITA DI COMPETENZA

R/ R/ R/ R/
L X X I X I X4

X3

%

X3

%

iscrizione e aggiornamento dei dati nell'applicativo SICID;

controllo sul pagamento del contributo unificato e sulla regolarita fiscale degli atti;

attivita relativa alla fase istruttoria e decisoria dei procedimenti;

compimento delle attivita preparatorie delle udienze e degli adempimenti successivi;

gestione delle attivita imputabili all'ammissione delle parti al patrocinio a spese dello Stato;

tenuta del foglio notizie ed emissione degli ordini di pagamento;

pubblicazione dei provvedimenti;

invio degli atti all'Agenzia delle Entrate per la formalita della registrazione;

redazione e trasmissione per via telematica delle schede per il casellario giudiziale;ricezione atti
notori, dichiarazioni sostitutive, dichiarazioni giudiziali, asseverazione di perizie stragiudiziali;
ricezione delle dichiarazioni di accettazione di eredita con beneficio di inventario e di rinuncia
all'eredita;

tenuta della raccolta dei testamenti;

servizi relativi ai procedimenti trattati dal giudice tutelare;

adempimenti riguardanti i procedimenti di accertamento e trattamento sanitario obbligatorio;
rilascio copie e certificazioni;

tenuta del registro delle trascrizioni delle vendite di macchine con patto di riservato dominio ricezione
delle relative istanze; del registro per le trascrizioni dei contratti di vendita e locazione di macchine e
utenze e ricezione delle relative istanze (di chi intende beneficiare alla legge delle agevolazioni di cui n.
1329/65);

statistiche periodiche.
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m AREA CIVILE

VOLONTARIA GIURISDIZIONE

MobuLl PAGINA WEB

Per visionare i moduli: 3>> @ Ulteriori approfondimenti: ﬂ
UBICAZIONE E ORARI & CONTATTI
Sede di Via T. Tasso n. 16 0776/375426 - 0776/375432
Piano Terzo 0776/375413 -

Stanze nn. 20-24

0 Dal Lunedi al Venerdi dalle 09.00 alle 13.00 W volontaria.tribunale.cassino@giustizia.it
b volgiurisdizione.tribunale.cassino@giustiziacert.it
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tel:0776/375426
tel:0776/375432
tel:0776/375413
mailto:volontaria.tribunale.cassino@giustizia.it
mailto:volgiurisdizione.tribunale.cassino@giustiziacert.it
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/area_civile_cancellerie.page
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/area_civile_cancellerie.page
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/moduli.page

m AREA CIVILE

CANCELLERIA ESECUZIONI MOBILIARI ED IMMOBILIARIL...

ATTIVITA DI COMPETENZA

% iscrizione a ruolo delle procedure esecutive;

% registrazione e aggiornamento dei dati dell’applicativo SIECIC;

% ricezione delle istanze di vendita e della relativa documentazione;

% controllo sul pagamento del contributo unificato;

+»* rilascio copie e certificati;

%* operazioni connesse alle vendite giudiziarie immobiliari e mobiliari;

% gestione delle attivita conseguenti all’'ammissione delle parti al patrocinio a spese dello Stato;
%* emissione degli ordini di pagamento;

+» adempimenti consequenziali all’emissione dei decreti di trasferimento di immobili, compresi quelli di
natura fiscale;

statistiche periodiche;

servizio dei Depositi Giudiziari.

)
L X4

X3

%
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m AREA CIVILE

CANCELLERIA ESECUZIONI MOBILIARI ED IMMOBILIARI ...

MODULI PAGINA WEB
Per visionare i moduli : >>> @ Ulteriori approfondimenti: o
UBICAZIONE E ORARI CONTATTI

0776/392391 - 0776/392395-
0776/392396 - 0776/392392

Sede di Via T. Tasso n.16
Piano Secondo
Stanze nn.11-15-16

. . N lavoro.tribunale.cassino@giustizia.it
° Dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00. M , . @g. . ,
lavoro.tribunale.cassino@giustiziacert.it
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tel:0776/392391%20-%200776/392395-%200776/392396
tel:0776/392391%20-%200776/392395-%200776/392396
tel:0776/392391%20-%200776/392395-%200776/392396
tel:0776/392391%20-%200776/392395-%200776/392396
tel:0776/392391%20-%200776/392395-%200776/392396
tel:0776/392392
mailto:lavoro.tribunale.cassino@giustizia.it
mailto:lavoro.tribunale.cassino@giustiziacert.it
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/area_civile_cancellerie.page
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/moduli.page

AREA CIVILE
... CANCELLERIA CRISI DI IMPRESA

ATTIVITA DI COMPETENZA

e

A

iscrizione a ruolo dei ricorsi per dichiarazione di fallimento e di ammissione alle altre procedure concorsuali;
adempimenti relativi alla fase istruttoria;

pubblicazione delle sentenze dichiarative di fallimento;

iscrizione e aggiornamento dei dati nell’applicativo SIECIC

controllo sul pagamento del contributo unificato;

controllo sulla tenuta dei libretti bancari intestati alla procedura;

annotazione delle spese prenotate relative alle procedure fallimentari;

deposito delle ordinanze di vendita e compimento dei successivi adempimenti, compresi quelli di natura fiscale, sino
all’eventuale emissione del decreto di trasferimento; emissione del decreto di trasferimento;

gestione delle attivita conseguenti all’ammissione delle parti al patrocinio a spese dello Stato;

tenuta dei fogli-notizie ed emissione degli ordini di pagamento;

rilascio di copie e certificati, con particolare riguardo a quelli di assenza di fallimento e per anticipo del trattamento di fine
rapporto;

* recupero delle spese processuali;

* pubblicazione dei decreti di chiusura;

* statistiche periodiche.

e

A

e

A

e

A

e

A

%

8

3

A

3

A

3

A

3

A

3

A

DS

DS

DS

30




m AREA CIVILE

... CANCELLERIA CRISI DI IMPRESA

MoDULI PAGINA WEB
Non ci sono moduli per l'utenza. @ Ulteriori approfondimenti: 0
UBICAZIONE E ORARIO CONTATTI

Sede di Via T. Tasso n.16 o 0767375232 - 0776/375316

Piano Secondo
Stanzan.13-14

’ ‘ fallimentare.tribunale.cassino@giustizia.it
° Dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00. "X fallimentare.tribunale.cassino@giustiziacert.it
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tel:0776/392391%20-%200776/392395-%200776/392396
tel:0776/392391%20-%200776/392395-%200776/392396
tel:0776/375316
mailto:fallimentare.tribunale.cassino@giustizia.it
mailto:fallimentare.tribunale.cassino@giustiziacert.it
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/area_civile_cancellerie.page

STG Area PEnALE

AREA AMMINISTRATIVA X

AREA CIVILE %

AREA PENALE

l. Cancelleria GIP/GUP 3
Il.  Cancelleria Dibattimentale {3



m AREA PENALE

CANCELLERIA GIP/GUP

ATTIVITA DI COMPETENZA

) )
0‘0 0‘0

/7
0’0

/7
0’0

/7
0’0

/7
0’0

/7
0’0

/7
0’0

/7
0’0

/7
0’0

R/
0’0

X/

) )
0’0 0’0

servizi relativi alla fase delle indagini preliminari;

iscrizione, aggiornamento dei dati, consultazione dei sistemi informativi ministeriali per la gestione dei
processi penali: SICP — SIRIS - SIGE — SNT — TIAP- SIC- SIAMM — SIDET - CONSOLLE AREA PENALE — ARES-
APP;

assistenza al magistrato in udienza sia in fase Gip che in fase Gup;

esecuzione di tutti i provvedimenti emessi dai giudici dell'ufficio, compresi quelli che dispongono
I'applicazione di misure coercitive, di misure cautelari personali e reali, rogatorie attive e passive;
gestione dell'esecutivita delle sentenze e dei decreti penali di condanna;

ricezione delle richieste di proroga delle indagini preliminari e compimento degli adempimenti
successivi;

ricezione delle impugnazioni e compimento degli adempimenti successivi;

formazione ed invio fascicoli per il dibattimento e per il giudice del gravame;

gestione degli incidenti di esecuzione;

attivita inerenti le istanze di ammissione al patrocinio a spese dello Stato fase GIP e delle liquidazioni;
tenuta del foglio-notizie;

compila/trasmissione/validazione telematica delle ex schede e degli ex fogli complementari per il
casellario giudiziale;

rilascio copie e certificati;

statistiche periodiche.

33




m AREA PENALE

CANCELLERIA GIP/GUP

MODULI PAGINA WEB
Nessun modulo presente per i suddetti servizi. @ Ulteriori approfondimenti: e

ORARI E UBICAZIONE CONTATTI

0776/3209327 - 0776/3209333 -
0776/3209273 - 0776/3209328 -
0776/3209271 - 0776/3209270 —

Sede di Piazza Labriola n.10
Piano Primo
Stanze nn.13-18-20

gip.tribunale.cassino@giustiziacert.it
depositoattipenali.tribunale.cassino@giustiziacert.it

o Dal Lunedi al Venerdi dalle 09.00 alle 13.00 M

34


tel:0776/3209327
tel:0776/3209333
tel:0776/3209273
tel:0776/3209328
tel:0776/3209271
tel:0776/3209270
mailto:gip.tribunale.cassino@giustiziacert.it
mailto:depositoattipenali.tribunale.cassino@giustiziacert.it
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/sez_pen_uff_canc.page

m AREA PENALE

CANCELLERIA DIBATTIMENTALE

ATTIVITA DI COMPETENZA

) )
0‘0 0‘0

/7
0’0

/7
0’0

/7
0’0

/7
0’0

/7
0’0

/7
0’0

/7
0’0

/7
0’0

/7
0’0

/7
0’0

R/
0’0

servizi relativi alla fase dibattimentale;

iscrizione, aggiornamento dei dati, consultazione dei sistemi informativi ministeriali per la gestione dei
processi penali: SICP — SIRIS - SIGE — SNT — TIAP- SIC- SIAMM — SIDET - CONSOLLE AREA PENALE — ARES-
APP;

iscrizione e aggiornamento dei dati nell’applicativo Re.Ge.;

assistenza alle udienze di rito monocratico/collegiale e adempimenti consequenziali;

ricezione delle impugnazioni e adempimenti successivi;

esecuzione delle sentenze e dei provvedimenti emessi dal giudice penale;

compilazione/trasmissione telematica delle schede per il casellario giudiziale;

ricezione delle istanze dirette al giudice dell’esecuzione penale e adempimenti conseguenti;
patrocinio dei non abbienti a spese dello Stato;

tenuta del foglio-notizie ed emissione degli ordini di pagamento;

ricezione delle impugnazioni e compimento degli adempimenti successivi;

formazione ed invio fascicoli per il giudizio di appello;rilascio copie e certificati;

statistiche periodiche.
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m AREA PENALE

CANCELLERIA DIBATTIMENTALE

MODULI

Nessun modulo presente per i suddetti servizi.

ORARI E UBICAZIONE

Sede centrale Piazza Labriola
n.10

Piano Terra

Stanze nn. 19- 24-25-29- 30-
31-32-33

° Dal Lunedi al Venerdi dalle 09.00 alle 13.00

PAGINA WEB

@ Ulteriori approfondimenti: e

(=

DA<

36

CONTATTI

0776/3209216 - 0776/3209224

0776/3209393 - 0776/3209392

0776/3209344 - 0776/3209391

0776/3209222 - 0776/3209256

0776/3209262 - 0776/3209217

dibattimento.tribunale.cassino@giustizia.it

penale.tribunale.cassino@giustizia.it

penale.tribunale.cassino@giustiziacert.it

depositoattipenali.tribunale.cassino@giustiziacert.it



tel:0776/3209216
tel:0776/3209224
tel:0776/3209393
tel:0776/3209392
tel:0776/3209344
tel:0776/3209391
tel:0776/3209222
tel:0776/3209256
tel:0776/3209262
tel:0776/3209217
mailto:dibattimento.tribunale.cassino@giustizia.it
mailto:penale.tribunale.cassino@giustizia.it
mailto:penale.tribunale.cassino@giustiziacert.it
mailto:depositoattipenali.tribunale.cassino@giustiziacert.it
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/sez_pen_uff_canc.page

Per qualsiasi ulteriore informazione si rimanda alla pagina del sito ufficiale del
Tribunale di Cassino.

https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/homepage.page

La Carta dei Servizi e Standard di qualita del Tribunale di Cassino é stata
realizzata nell’lambito degli adempimenti previsti in materia di
«Amministrazione Trasparente» dalle delibere ANAC n.330 del 30 luglio 2025
e n.1310b del 28 dicembre 2016.

Aggqgiornata al 31/12/2025

Redatta dalla Dott.ssa Velia Zambardi
Funzionario Tecnico di Amministrazione


https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/homepage.page
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/homepage.page
https://tribunale-cassino.giustizia.it/it/homepage.page
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